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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A koltségvetési szerv oOnkormanyzati hivatal, a helyi Onkormdanyzat, helyi Onkormanyzat jogi
személyiséggel rendelkezé tarsuldsa, tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat, valamint a helyi
nemzetiségi onkormanyzat jogi személyiségl tarsulasa altal alapitott koltségvetési szerve gazdalkodasi
szabalyzatat az allamhéaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a 2000. évi C. térvény és az allamhaztartis szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elirasai, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata meghatirozza a miikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolddd a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a peénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarasi és dokumentaciés részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését, az
adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsé eldirasokat.

1.1 A szabalyzat hatalya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed Fiilopjakab Kozség Onkormanyzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében el6irtak alapjan a (2) bekezdésben meghatarozott szempontok
figyelembevételével belsd szabalyzataiban rendelkezik az Onkormanyzat sajdtos tervezési,
gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatair6l vagy
ezekrol kiilén szabalyzatot készit.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az 4llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.); — a szamvitelrél
sz610 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.);

— az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

3. Ertelmezé rendelkezések
Kotelezettségvallalds
Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli kiaddsi eldiranyzat terhére az

allamhaztartas 6nkorményzati alrendszerében az irdnyit6 szerv ltal megéllapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadasi eldirdnyzatok szabad



eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor
biztositania kell.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kételezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg Kell
gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.
A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gyéz6dnie arrol, hogy:

1) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és

varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
2) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s
3) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuménak
és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszeriiségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetoen esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyaban is — az érvényesitdnek ellenoriznie kell:
— az Osszegszeruseget,
— a fedezet meglétét
—és azt, hogy a megeldzd iigymenetben az Aht, az Aallamhaztartasi szémviteli
korményrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas

A kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik az ASP gazdalkodasi
szakrendszerében. A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kvetoen keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mas
esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet.

II.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra a Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata nevében a polgarmester jogosult.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése értelmében, ha az Snkormanyzati hivatalnal nincs az Avr. 52. § (6)
bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult
személy feladata ellatisaban akadalyoztatva van, a képviselo-testiilet egyedi hatdrozatiban az
onkorményzati hivatal alkalmazasaban allo személyt jelSlhet ki a helyi Gnkorméanyzat kiadasi
elbiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijeldlés



megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megsziinik.

Az atruhdzas rendjérol irasbeli felhatalmazas alapjan (1. szamu melléklet) rendelkezni kell. A
kotelezettségvallalasi jogkor atruhdzas az akadalyoztatas és az Gsszeférhetetlenség eseteire terjed ki. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a Gazdalkodasi

szabalyzat 1., 2. szama mellékletében eldirt formaban torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kdvetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazd nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— a felhatalmazas kezdo id6pontjat,

— a felhatalmazas feltételeit, — a felhatalmazd alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol szold dokumentumnak a kovetkezoket kell tartalmazni:
— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas visszavonasanak id6épontjat,
— a felhatalmazast visszavono alairasat,
— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazéasra jogosito ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendel ligyirat
szamat és idopontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas: (az Avr. 53. § (1) és (2) bekezdése)
— a gazdasagi eseményenként kettGszazezer forintot el nem éro kifizetéseknél,
— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy
— a jogszabadlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birosagi, hatdsagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld fizetési kotelezettség.

Fontos szabaly ugyanakkor, hogy az Avr. 53. § (2) bekezdése értelmében a kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyait ilyen esetben is
alkalmazni kell.
Egyéb esetekben a kotelezettségvallalas csak irasban torténhet.
A kotelezettségvéllalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat, igy:
— Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi eldiranyzat
terhére az allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerében az iranyitd szerv altal
megallapitott, ennek hianydban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezo
Osszegli kiadasi eloiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Irasban villalt kotelezettségvallalds dokumentumai:
— kinevezési okirat,
— szerzdés,
— megallapodas,
— megrendelés,
— a palyazati uton odaitélt tamogatasrdl sz61é dontés (szerzddés) alairt dokumentuma,
tovabba
— a Gazdalkodasi szabalyzat 11. szamu melléklete szerinti kotelezettségvallalasi
bizonylat.



Nem irasban villalt kotelezettségvallalasok (kétszdzezer forintot el nem érd) dokumentumai:
— szamla,
— szamlaval egy tekintet ala es¢ okirat.

Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan
meginditott kzbeszerzési eljaras kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatdl fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

A Kkotelezettségvallalas nyilvantartiasa

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérol és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérol az érintett eldiranyzatok szabad
keretének terhére. A lekotést koltségvetési beszamold ,.Beszamold a K1-K8. Koltségvetési kiadasok
eldiranyzatanak teljesitésérdl” irlap rovataival dsszhangban kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:
A kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb a
kovetkezdket:

1) a kotelezettségvéllalas, mas fizetési kotelezettség sorszamét, az azt tanusité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoé adatokat, kivéve,
ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

2) a kotelezettségvallalast, més fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum megnevezését,
iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

3) ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

4) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

5) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbél az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithaté legyen,

6) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség moddosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusit6 dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

7) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositaséhoz
szikséges adatokat,

8) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a
pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szamlakon torténd elszamolasanak idopontjait és a
kdnyvviteli szamlak megnevezését,

9) devizdban fennalld kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség €s annak moédosulésai (ide értve az
atértékelést is) Gsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti adéssagot keletkeztetd ligylet
esetén az allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

10) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilén adatok nyilvantartasa
is sziikséges a jogszabalyokban elbirt kitelezettségek teljesitéséhez, a kovetkezok szerint:
a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlod, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo



adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendé tamogatasok €s mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési dokumentéciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlék adatait oly modon,
hogy abbdl az altalanos forgalmi ado bevallasi kételezettségnek eleget lehessen tenni,
€s

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzOk tekintetében az immateriélis
javak, targyi eszk6z6k nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirasat.

A fuggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem szinik. A
nyilvantartas legalabb az a)-e) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irdsban vallalt kitelezettségekrol analitikus nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas céljara Excel szamitdgépes programot kell hasznélni.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir eld irasbeli kitelezettségvallalast,
az Ahsz. eléirasainak megfelelden kell kételezettségvallalasként nyilvantartasba venni.

A tobb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatarozatlan idejii kételezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére Kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartasba kell wvenni (pl.
hatarozatlan idére kitott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),

— hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kévetkezok szerint

= targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

= targyévi el6iranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

= targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

s b =

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden honapot kovetd 15-éig feliil kell
vizsgalni, melynek végrehajtasaért a gazdalkodasi tigyintézok a felelosek. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult, varhatéan nem keriil teljesitésre,
vagy részleges teljesitése megtortént €s tovabbi teljesités mar nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem
teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak dokumentalasarol és a nyilvantartasban torténd
feljegyzésérol, melynek elvégzésért a gazdalkodasi ligyintézok a feleldsek.

III.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Kunszallasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo irasban kijelslt koztisztviseld jogosult.

A kijelolés rendjérdl irasbeli felhatalmazas alapjan (1. szamu mellékiet) rendelkezni kell.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szami mellékletben szereplé dokumentumok alapjan
keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét
képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendel6 ligyirat
szamat és idépontjat a jelen szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.



A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetésécrt a
jegyzd felelds.
A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gyézddnie arrdl, hogy:
a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s
varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuménak
és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténo utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatasahoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
szitkség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzbének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetojet.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irasos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja
a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdjét, az koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl
koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezet$jét haladéktalanul irasban értesiteni. Az irdnyitd
szerv vezetdje a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil — helyi dnkorményzati
koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kovetkezd iilésén — koteles megvizsgéilni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazoldsara jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoloddan a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

Szervezetiinknél a teljesités igazolasara jogosult személyeket beosztds alapjan, mint
kotelezettségvallald jeldli ki irasban.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2., 3. szami mellékletben szereplé dokumentumok alapjan
keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité ligyirat szamat és
keltét, a jogosultsig jogcimét, a felhatalmazott aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendelé iigyirat szamat és idGpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintajat a jelen szabélyzat 7. szdmi melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéscért a
gazdalkodasi tigyintézok a feleldsek.
Amennyiben a kéltségvetési szerv vezetdje Ggy dont, hogy a teljesités igazolasara tobb személyt jeldl
ki, és ezaltal a feladatot megosztja, akkor rendelkezni kell arrdl, hogy ki milyen eldiranyzat (Pl:
személyi jellegil juttatas, stb), vagy feladat (Pl: gépjarmii iizemeltetéssel Osszefliggd feladat, stb)
esetében jogosult eljarni!
A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell:
— a kiad4sok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magéaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellenorzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
(szamlan), szerzbédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyezd
személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasra jogosult személy elfogadta, az



egyezdséget aldirdsaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi
szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo)
igazolta.

A kifizetés osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezod
bizonylaton (szamlan) szerepld kiadds Osszege megegyezett a szerzOdésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban
meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget
alafrasdval és az igazolds datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatdrozott igazolasi kételezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A szerzddés, megrendelés, megallapodds, vagy més visszterhes magéanjogi kételem esetében annak
szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd bizonylaton
szerepld termék vagy szolgdltatds megnevezése megfelel a szerz6dés, megrendelés, megallapodas,
vagy mas visszterhes maganjogi kételem targyaval, és azt a szakmai teljesités igazolasara jogosult
személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az igazolds datumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdalkodasi szabélyzatban meghatarozott igazolasi koételezettség végrehajtasanak
megjellésével (pl:bélyegzd) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés teljesitése
kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolni kell. A teljesités igazolas modjat az alabbiak szerint hatdrozom
meg: A teljesités igazoldsa sordn az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon,
vagy bélyegzd lenyomaton a ,,A szakmai teljesitményt igazolom™ szdveget kell szerepeltetni.
Amennyiben a teljesités igazoldsa az eredeti bizonylaton torténik, abban az esetben az
utalvanyrendeleten jeldlni kell, hogy az eredeti bizonylaton megtértént. Amennyiben a teljesités
igazolas elvégzése nem az utalvanyrendeleten, hanem a gazdasigi eseményt igazold bizonylaton
torténik a szabalyozast a kévetkezok szerint célszerii kialakitani:

A teljesités igazolasa elvégezheto az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

V.

AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasagi szervezet vezetSje altal irasban kijelolt, a hivatal alloméanyaba tartozod
koztisztviseld irasban végezhet.

Az europai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kézremikddo szervezet
alkalmazasaban all6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizést irdsba
kell foglalni.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2. és 4. szamu mellékletben szerepl6 dokumentumok alapjan
kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamat és keltét, a
jogosult alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendelé szamat és iddpontjat,
nevet, beosztasat, jogkorét, valamint aldirasanak mintajat a Gazdalkodasi szabalyzat 8. szamu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kijelolés rendjerdl, irasbeli felhatalmazas alapjan (4. szamu melléklet) rendelkezni kell.

Az érvényesitésre jogosultakrél késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a jegyzo
felelds.
Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenoriznie kell:

— az §sszegszertiséget,

— a fedezet megléteét,



— tovabbé azt, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli
kormanyrendelet, az Avr., illetve a Gazdalkodasi szabalyzatban (belsd
szabalyzatokban) foglalt igymenetet betartottik-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
— az érvényesitésre utalé megjeldlést,
— az érvényesités datumat,
— az érveényesito alairasat.

A koltségvetési szerv Gazdalkodasi szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités igazolast nem irt eld,
azonban a fentieket az érvényesités sordn abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhat6 meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eloirt
szabalyokat kell alkalmazni.

VL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra az Onkorményzatnal a polgarmester irdsban jogosult. Az irasos megbizasra és
visszavondasra az 1., 2. szami mellékletben szereplé dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozisra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi tigyintézok a felelosek.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazésra jogosité ligyirat szamat és keltét, a
felhatalmazott alairdsanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és
iddpontjat, nevét, beosztasat, jogkdrét, valamint alairasianak mintdjat a jelen szabalyzat 9. szamu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodéan a bevételi- ¢és  kiadasi
pénztarbizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében csak a
Gazdalkodasi szabalyzat 10. szamu mellékletét képez6 utalvanyrendeleten lehet.
Utalvanyozni csak az érvényesitett okméanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,.utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés id6pontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) Erintett
pénzeszk6z Aallamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezéset,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, ¢s
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elozoek szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Fontos! A kételezettségvallalas  nyilvantartasanak szamat a  voviditett  utalvanyon  (kiaddsi
pénztarbizonylaton) is fel kell tiintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos kételezettségvallalasi
dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okméany alapjan a Gazdalkodasi szabélyzatban kijel6lt személyek
jogosultak.



Nem kell utalvanyozni:
a) a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtdsabol — szamla, egyszerisitett szamla,
szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, wvalamint a
kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
¢) az eurdpai unios forrasokbol nyujtott tamogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitési
szamlarol torténd kifizetését, és ‘
d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.

VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latné el. A kotelezettséget vallald
szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a belsd szabalyzataban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet.

VIIL
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel vagy mérlegképes konyveldi szakképesitéssel kell rendelkeznie,
valamint a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 150.§ (1) és (2) beklezdése szerinti feleadatok
ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlat sziikséges. Az
ellenorzési jogkorokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzo ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezd dokumentumot utélag is ellendrizhetd
formaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. (2) bekezdésében foglalt eldirdsokkal
Osszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre szOl6
megbizas visszavonasanak idopontjatdl kezdodik.



X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK
1. Iddkozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat (torzsszamonként) idokozi kdltségvetési jelentést
— a koltségvetési év elsé harom honapjarol aprilis 20-4ig,
— azt kdvetden havonta targyhot kovetd honap 20-aig,
— a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5- €ig
az Igazgatosagnak kiildi meg.
Az Onkorméanyzati szintii id6kozi koltségvetési jelentést az Igazgatosighoz torténd megkiildés
hatdrnapja eldtt 3 nappal kell 8sszeéllitani, melynek elvégéséért és az lgazgatosighoz torténd
tovabbitasaért gazdalkodasi ligyintézok a felelosek.

2. 1dékozi mérlegjelentés

Az id6kodzi mérlegjelentést az eszk6zok és forrasok alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi kivonat
alloményi szamlainak adataibdl, vagy az azt alatamaszto nyilvantartasokbol kell elkésziteni.
Az idékozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdveté honap 20. napjig, a negyedik negyedévre
vonatkozdéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kiveté negyven napon beliil, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszamolo beny(jtasanak hataridejével megegyezoen kell az irdnyitd szervhez
benyujtani. Az irAnyité szerv az idékozi mérlegjelentéseket:

— a targynegyedévet kvetd honap 25. napjaig,

— a negyedik negyedévre vonatkozo gyorsjelentést 6t munkanapon beliil,

— az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold tovabbitasanak hataridejével

megegyezden juttatja el feldolgozasra az Igazgatosagnak.

Az idokozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozoan a
koltségvetési évet kdvetd év jilius 15-éig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések uténi osztalékok
alakuldsara vonatkozé adatszolgaltatast juttatnak el az iranyité szervhez. Az irdnyitd szerv 6t napon
beliil tovébbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatdsagnak.

Az Onkormanyzat, az intézmények és a kozos hivatal id6kodzi mérlegjelentésének Osszeallitasaért,
valamint annak, az intézményi id6kozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatosaghoz torténd
tovabbitasaért a gazdalkodasi iigyintézok a feleldsek.

3. Az éves elemi beszamolo tartalma, beszamolé készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
dsszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett osszegeirdl és teljesitésérol,

— az 6nkormdanyzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapcsolddé elszamolasok.

Az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatés,
— akoltségekrdl és megtériilt koltségekrol szol6 kimutatas és
—  akiegészité melléklet.



Az Onkorméanyzat és az iranyitisa ala tartozd koOltségvetési szervek, az éves beszamolasi
kotelezettségének az ,.Eves elemi koltségvetési beszamolo” -val tesz eleget.

Az énkorméanyzatnak, és az irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szerveknek, az éves elemi koltségvetési
beszamoldt a februar 28-ai hataridd lejartat kovetd 10 naptéari napon beliil kell benyujtani a Kincstar
teriileti szervéhez.

Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot figyelembe
véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat Gsszedllitasa elott a kovetkezoket kell biztositani:
— aleltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,
— az eldiranyzatok egyeztetése az iranyito szervvel a kiemelt elGiranyzatokra, az iranyitoszervi
¢és sajat hataskori atesoportositasokra vonatkozoan,
— €v végi zérlati munkak elkészitése,
— ameérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

— az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,

— aleltari kiilénbdzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

— az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili értékcsékkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

— a kilfoldi pénzeszkozre sz0l0 eszkdzdok, kitelezettségek, kitelezettségvallalasok, méas fizetési
kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd  atértekelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

— a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,

— az idobeli elhatarolasok elszamolasat,

— a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

— az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

— az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitast eszkézok aktivalt
értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
konyvviteli szamlara,

— a 8. és 9. szamlaosztaly kényvviteli szamléainak lezardsat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

~ a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591.
Kéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

—~ az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarésat a 493. Zardmérleg szdmla konyvviteli
szamlaval szemben,

— a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel egyezd Osszegben - a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamold Osszeallitasaért és az Igazgatdsaghoz hataridore torténd tovabbitasaért a
gazdalkodasi igyintézok a felelosek.

Az éves elemi beszamolod részét képezi a normativ hozzéjarulasokkal, valamint a cimzett- és
céltdmogatasokkal torténd elszamolas.

Az allami tamogatasokkal valo elszamolas érdekében a tényleges mutatdészamoknak az intézményektol
— irasban, az intézményvezeto altal alairt formaban — torténd begytijtéséért a gazdalkodasi tigyintézok
a felelosek.



A tényleges mutatészdmokra vonatkozd adatszolgaltatas hatéaridejét ugy kell kialakitani, hogy annak
ellendrzése a beszamolo elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal szolgaltatott adatokat a
beszamolo végleges Osszedllitasa, az Igazgatosag részére torténd leadasa elott 02.20 -ig dokumentalt
modon ellendrizni kell. A dokumentalt ellenérzéskor az ellendrzést végzé alairasaval igazolja a
mutatészamok feliilvizsgalatanak elvégzését a szamvitel bizonylaton feljegyzés készitése, stb.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért gazdalkodasi ligyintézok a
felelosek.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszerii kimunkalasanak ellendrzéséért,
feliilvizsgalataért a gazdalkodasi tigyintézok a feleldsek.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrdl éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi beszamolo
elbiralasaért, feliillvizsgalatdért és jovahagyasaért, valamint az intézmények irasbeli értesitéséért
gazdalkodasi ligyintézok a felelosek.

A koltségvetési szerv vezetdje a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint
nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési beszamoloval egyiittesen megkiildi az irdnyitod
szervnek. A kozo6lt adatok valodisagaert a jegyz6 a felel6s.

4, Zarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A zarszdmadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben
kell 6sszeallitani.

A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatasra vonatkozoé hataridét a jegyzd évenkent
kiadasra keriilé — zarszdmadéssal és beszamolo készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

XL

ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. december 20. napjan lép hatalyba. A Jegyzének kell gondoskodni,
hogy a Gazdalkodasi szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat 11. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal
igazoljadk a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg. A  kotelezettséget vallalo szerv a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol a jegyzoé a Gazdalkodasi szabalyzat 5-9. szamu
mellékleteiben rogzitett formaban és modon naprakész nyilvantartast vezet.

Kelt: Fiilopjakab, 2019. december 19.




1. szému melléklet

................................... Onkorményzatinak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasagi vezetdje)
Ugyiratszam:............ /20

FELHATALMAZAS
. ——— (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak ....... fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén ....................... (intézmény) tekintetében
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 201..
év ....ho ...napjatol felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozo (vagy) a kotelezettséget

vallalo szerv alkalmazéasaban allo

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

( polgarmester, jegyz6, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazo alairasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol
sz0l0 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20.ciis &Y vivvinaD suanap

alairas



2. szamu melléklet

................................... Onkorméanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetoje)

Ugyiratszam:............ /20

...................................... név

................................. beosztas

Ertesitem, hogy a 20.... év........... T¢I napiin kel .covm s sasasns (intézmény) tekintetében
.......... /20 .... szam alatt kiadott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy)

utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlaséra sz6lo felhatalmazast
iV pramins hé .... napjatol visszavonom.

.................. 20000 BV cininwshi wou AP

P.H.

(polgarmester, intézményvezetd)
felhatalmazo alairasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolds, (vagy) érvényesites
jogkor gyakorlasanak visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20:.. 8V iusisnsill0 o DAP

alairas



3. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (kéltségvetési szerv vezetije)

Ugyiratszam:............ 120

...................................... nev

................................. beosztas

Ascvssvessvins (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdéalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete alapjan

......................... (intézmény) tekintetében 20.. év .....ho ...napjatdl megbizom a teljesités igazolas
jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

.................. 20,500 BV w0 AP

P.H.

(polgarmester, intézményvezetd)
felhatalmazé alairasa

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20....; &V v hO Looomap



4. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)

A (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete alapjan
.............. (intézmény) tekintetében 20.... év ....hé ...napjatdl megbizom az érvényesités jogkor
gyakorlasara. A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos
jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

.................. 20000 BY s B0 spaliep

P.H.

(gazdasagi vezetd, jegyz0)
felhatalmazo alairasa

Az érvényesitési feladat ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 2052 6V wn om0 oo AP

alairas



Az iigyirat szamét csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsidg megszerzésére atruhazott hataskérben (felhatalmazassal) kertlt sor.

5. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito tigyirat | alairdsa megszilinését
szama, kelte elrendeld
ligyirat
szama, kelte
1 Bodor Sandor | polgarmester a’/‘ ﬁ

—i

N (kW




Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalimazassal) keriilt sor.

6. szamu melléklet
NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol

Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito ligyirat | alairasa megsziinését
szama, kelte elrendeld

ligyirat szama,
/| kelte

1 Faragd Laszlo gazdalkodasi iii. SO ATD ]

2 [

3

4

5

6

7

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhdzott hataskorben (felhatalmazéssal) keriilt sor.

7. szadmu melléklet
NYILVANTARTAS
a teljesités igazolasara jogosult személyekrol
Sorsz. | Név Beosztas Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito ligyirat | alafrasa megsziinését
szama, kelte elrendeld
tigyirat szama,
.| kelte
1 Faragd Eva pénzigyi . Qs> Too
2 Juhasz Janos énziigyi ii. i3 e
Palné P &Y M U {oluaf T
3 v
4
3
6
7

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.

NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekrol

8.

szamu melléklet




Sorsz.

Név

Beosztas

Felhatalmazasra
jogosito ligyirat
széma, kelte

Jogosult
alairasa

Jogosultsag
megszinését
elrendeld
ligyirat szama,
kelte

Faragd Laszlo

gazdélkodasi iii.

£ i ;
81/

SR le W KV, N (VS SO ) o

Az tigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra jogosult személyekrol

9. szamu melléklet

N 7Y

Sorsz. | Név Beosztés Felhatalmazasra | Jogosult Jogosultsag
jogosito ligyirat | alairdsa megsziinését
szama, kelte elrendeld

ligyirat szama,
’ kelte
1 Bodor Sandor polgarmester

N[N | W




10. szamu melléklet

o

KUNSZALLASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

6115 Kunszallas, Dozsa Gy. utca 24 Sorszam:
Tel.: 76/587-621 Kotvall. sorszdma:
Ugyintézd: Kétvall. iratk. azon.:

Bankkivonal sorszima:
Azonosité:
BEVETELI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:
Részlelezd kod/megnevezése:
A befizetés jogcime:
A teljesités modja:
A jovairandé bankszdmla szama és megnevezése:
A befizetd azonosito adatai:

Veva/Szallito kod:

Megjegyzes:
Kozlemény:
" A szamla/bizonylat adatai
k é Szaml Utalvinyozot ésszeg (HUF) Teljesités Fizetési Pii-i telj
szama/datum | i , dituma  haundd détuma
Netté ! AFA | Osszesen

Ukowlerenségyallale

Részl. Ell szla Int. kéd Szak fel. Bontis Kiv. FEi.  AFAka.  AFAvig. T/K Osszeg Fokényv

Rovatrend / megnevezés COFOG / megnevezés Konyvviteli f6konyv / megnevezés T/K Osszeg

Kunszélls ..... ...

1/1 oldal



RUMRRAREAY

KUNSZALLASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

6115 Kunszallas, Dozsa Gy. utca 24 Sorszam:
Tel.: 76/587-621 Kotvall. sorszama:
Upgyintézd: Kotvall. iratk. azon.:

Bankkivonat sorszima:
Azonosito:
KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvelési év:
Részletezd kod/megnevezése:
A kifizetés jogcime:
A teljesités modja:

A terhelendd bankszimla szima és megnevezése: 11732071-15813451, KOH Pénzforgalmi szdmla
A kedvezményezett azonositd adatai:

Vevo/Szallitd kod:

Megjegyzés:

Kizlemény:
e o . ) Mmmm N ) [ —
| Erkeztetés Szimlaszim ‘ Utalvanyozott dsszeg (HUF) Tcljcsltes Fizetési | Pil-i telj.
szima/datum ) datuma hatdridd l datuma
1 Nettd | AFA | Osszesen L

-l — | = ﬁ" T o ——

I i A ]
A szamia az alaki és tartalmi kévetelménycknek megfelel, szakmai teljesitésigazoldsa megtdriént.
Ellmﬁnﬁ Ewcﬂy;s“a
" Katelezenségvallalo

Kunszillas , .

1/1 oldal



MEGISMERESI NYILATKOZAT

12. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul
veszem, hogy az abban foglalt el6irasokat a mindennapi munkavégzésem soran folyamatosan koteles
vagyok betartani, egyidejlileg alairdsom a munkam soran alairas mintanak minosiil.

Név Beosztis Kelt Aldiras
bovon SANMIOR  |foLe #LeSTER| 210172
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