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Fiilopjakab Kozség Onkorményzata

a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtiasardl szol6 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott falhatalmazds alapjan — figyelemmel az informacios
onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsdgrol szol6 2011. évi CXIIL térvényben
foglaltakra a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl az aldabbi intézkedést
adom ki:

I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata miikddése sordn keletkezett
kozérdekl adatok nyilvanossagdt biztositsa, €s ennek keretében
a) elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog €rvényesiilését,
b) meghatdrozza a kérelem esetén kdvetendo eljards menetét, az ligyintézésben résztvevo
személyeket,
¢) rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint
d) meghatdrozza a Kunszdllisi Kozos Onkormdnyzati Hivatalnak (tovdbbiakban:
Hivatal), mint adatszolgdltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore €s munkavdllalora
(tovabbiakban: koztisztviselo).
b) a Hivatal teljes kori feladat- €s hataskorének ellatasara.
c) a Hivatal kezelésében lévo kozérdeki €s kozérdekbol nyilvinos adatok teljes korére.
2.2. Nem terjed ki a Szabdlyzat hatdlya a kozhitelli nyilvantartdsbol torténd — kiilon
torvényben szabdlyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések
Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az informdicids Onrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL torvény (a tovdbbiakban: Isztv.) 2. § az
irdnyado.

II. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
4. A kozvélemény tajékoztatasa
4.1. A Hivatal a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a

kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.
4.2. A kozvélemény megfeleld tdjékoztatisa €Erdekében az Adatkezelé rendszeres



kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

5. A kozzététel helye

A kozérdek(i adatokat  Fiilopjakab  Kozség  Onkormdnyzatdnak  honlapjdn, a
https://fulopjakab.asp.lgov.hu honlapon kell kdzzétenni.

II1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
6. Az eljaras meginditiasa

6.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek teljesitésére vonatkozd eljdrds a
kérelem benyujtasdval indul.
6.2. A kozérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet (a tovdbbiakban: Kérelmezo) — kérelmet nyujthat
be.
6.3. A kérelem benyujtasanak formai:
- szObeli,
- irasbeli,
- elektronikus dton torténd.
6.3.1. A sz6ban bejelentett kérelmek
6.3.1.1. A széban eldterjesztett kérelmeket akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) a kérelmezett adat az 6nkormdnyzat honlapjan mar kozzétételre Keriilt,
b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozd dltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd és a
Kérelmez6 széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.
6.3.1.2. A széban nem teljesithetd kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni és a jelen
szabdlyzat mellékletét képez6 formanyomtatvanyt kell kitolteni.
6.3.1.3. A formanyomtatvinyon rogziteni kell:
a) a kérelmezettt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Kérelmezo,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni,
bb) masolat készitését kéri: ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a masolatot milyen médon
kivanja atvenni - személyesen vagy postai tton-, illetve azt milyen adathordozén kéri,
c) aszemélyes adatokat a sziikséges mértekben:
- az Kérelmezo6 nevét,
- a Kérelmezo levelezési cimét,
- a Kérelmez6 napkozbeni elérhetoségét.
6.3.2 Az irdsbeli és elektronikus kérelmek
6.3.2.1. A kérelmek tetszoéleges formdban benyujthatok, de minden esetben tartalmazniuk
kell a melléklet formanyomtatvanya szerinti informaciodkat.
6.3.2.2. Az elektronikus dton el6terjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.
6.3.2.3. A kérelem eloterjeszthetd a Kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mds
nyelven. Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A
forditishoz elsOsorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek
hidnydban kiils6 szakembert kell megbizni.



7. A kérelmek vizsgalata

7.1. A Hivatalban rendelkezésre kell, hogy dlljon az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany.
7.2. Kozérdekl adatok szolgaltatdsara kijeldlt felelds (a tovdbbiakban: Adatk6zl6) munkakori
leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatait.
7.2. A jegyzd intézkedik arrdl, hogy a beérkezett kérelmek az Adatk6zlé nevére
haladéktalanul iktatdsra keriiljenek.
7.3. Az Adatkozlo a kérelmet — annak tartalma alapjdn — az iktatdst kdveté 3 napon beliil
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjdn szerepeltetni
kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato €s egyértelmui-e,
¢) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e.
7.4. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi szabdlyzat szerint kell el6késziteni.
7.5. Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgdlata alapjdn
megallapitdsra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatdrozhat6 meg,
az Adatk6zl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést
kell késziteni.
7.6. Az intézkedések sordn:
a) fel kell venni a kapcsolatot a Kérelmezovel,
b) ahidnyzé adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossagainak potlasara,
7.7. Ha a kérelmezett adatot nem a Hivatal — mint Adatkezel6 — kezeli, az Adatkozlo
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdeki adat megismerésére
irdnyulé kérelmet az illetékes szervnek, errdl a Kérelmet egyidejlileg értesiti. Amennyiben az
illetékes szerv nem dallapithaté meg, a Kérelmezét a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni
kell.

IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek teljesitésének rendje
8. A kérelmek intézése

8.1. A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld kérelmeknek a benyujtasat kovetd legrovidebb
1d0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
8.2. Az Adatktzl6 gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbdl teljes kérelem
vonatkozdsaban
- megallapitasra keriiljon az, hogy a kérelmezett adatok a Hivatal mely munkakort
betdlto dolgozdjanal taldlhatéak, tovabba
- akérelmezett adatok beszerzése megtorténjen.

9. Feladatok és kotelességek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének

Az Adatkozlo koteles
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdeki adatnak,
b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgaltatdsra elokésziteni, €s a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsdtani, mely feladat
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ellatdsa sordn az Adatkozlo felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé
dokumentumok teljeskoriiségéért.

c) ellenérzi, hogy az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen
nyilvianossdgra hozhat6 kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

d) az adatkozlésre tsszedllitott dokumentumok kozoétt van-e olyan, amelyre
vonatkozdan az tigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az kérelem teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

10. A kérelmezett adatok atadasra valo elokészitése

10.1. Az Adatkozlé a kért adatokat, illetve az ezekrdl készitett mdasolatokat eldkésziti a
bemutatasra, atadasra, illetve megkiildésre.
10.2. Az adatokat kozérthetd formaban és a Kérelmez6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
a kérelem benyujtasi formdjaval azonos médon kell dtaddsra elékésziteni.
10.3. A Kérelmezd jellemzden a kovetkez6 formdban kérheti az adatokat:
a) betekintés — mely sordn csak bemutatdsra kell el6késziteni a dokumentumokat,
b) madsolat kérés.
10.4. A masolatot a Kérelmezo6 kérheti:
- papiralapon,
- szdmitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n).

11. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiilé6 dokumentumrészek védelme

11.1. Az Adatkozlo koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél dltal kérelmezett adatok
szolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem minésiilnek kozérdeki
adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
Kérelmezo6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

11.2. A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapi madsolat esetében a meg nem ismerhetd rész kitakardssal torténd
masolasaval,

b) szdmitastechnikai adathordozéndl az érintett részek kiilon dokumentumokra torténd
sz€tvilasztdsdval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbdl vald torléssel
torténik.

11.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatasra torténo elOkészitése sordn is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek Kkitakardsarol
megfelelden kell gondoskodni.

12. Az adatok atadasa

12.1. Az adatok atadasa, ha a Kérelmezé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivédnja
megismerni
12.1.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, az
Adatkozl6 haladéktalanul értesiti az adatszolgdltatds idopontjanak egyeztetése céljabol.
12.1.2. A megjelent Kérelmezé szdmdra az adatok dtaddsa — a betekintési lehetoség
biztositdsa, vagy a masolatok ataddsa — csak udgy lehetséges, ha a Kérelmezd a
formanyomtatvanyon aldirasaval az dtadds tényét elismeri. Az alafrds megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.
12.1.3. Az Adatkozl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Hivatal olyan
dolgozdjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban a Kérelmezo



kérdéseire vilaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét.
12.1.4. A betekintés soran a Kérelmezo joga, hogy:
a) a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket
készitsen,
b) jelezze a madsolat készité€si igényét, s megjelolje a madsolat adathordozdjdnak
formadjat,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
12.1.5. A betekintés sordn a Kérelmezd kotelessége, hogy
a) aszamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
12.2. Az adatok ataddsa, ha a Kérelmez6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni
12.2.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat postai tton kivanja megismerni, az Adatkdzlo az
adatszolgdltatisra elokészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

13. A Kérelmezo adatainak kezelése

13.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kotheto.

13.2. A Hivatal a kérelem alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatkérelmezo
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges. Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét a
Hivatalnak — nem azonnali betekintés esetén — az informacido jellege szerint kell
meghataroznia.

13.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvanydn kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrél sz0l6 részt az adatszolgdltatdas teljesitését kovetden el kell vdlasztani a
nyomtatvanytol, €s gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

14. A kérelmek teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras

14.1. Az Adatkezel6 elutasitja a kérelmet, ha a Kérelmezo6 altal kért adatok nem kozérdeka
adatok. A kérelem teljesitésének megtagaddsar6l — annak indokaival egyiitt — a kérelem
benyujtasat kéveté 8 napon beliil irdsban, vagy — amennyiben a kérelem elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus tton €rtesiti a Kérelmezot.
14.2. Az tigyfél altal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
- annak kozérthet6 formdban nem lehet eleget tenni — a kdzérthetdé format a Hivatalnak
kell biztositania-,
- a kérelem nem magyar nyelvi és a kérelmét anyanyelvén vagy az dltala értett mads
nyelven fogalmazta meg.
14.3. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet az Adatkezeld az
Isztv. vagy egyéb jogszabdly dltal elrendelt formdban és adattartalommal Fiilopjakab Kozség
Onkormanyzatdnak honlapjan mar kozzétett, a Kérelmezét errdl tajékoztatni kell, a
fellelhetoséget is beleértve. Ez a tény azonban nem mentesiti az Adatkezel6t az
adatszolgaltatdsi kotelezettség alol.

15. A Kérelmezo jogorvoslati lehetosége

15.1. Az Adatkozl6 koteles tdjékoztatni a Kérelmezot arrdl, hogy amennyiben a kozérdekl
adatra vonatkoz6 kérelmét nem teljesitik, a megtagadds kozlésétol, ennek elmaraddsa esetén a



kérelem eldterjesztésétél szamitott 15 napos hatdaridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30
napon beliil birésaghoz fordulhat.

15.2. A perek elkeriilése érdekében az Adatkozlé a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagadt indokolni koteles.

15.3. Ha a birésdg a Kérelmez6 kérelmének helyt ad, hatarozatdban az Adatkezel6t a kért
kozérdekl adat kdzlésére kotelezheti.

16. Az adatvédelmi biztos értesitése

16.1. A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, €s a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmekrol, valamint az Isztv. végrehajtdsaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérol évente jelentést készit marcius 31. napjdig.
16.2. A jelentés adattartalma:

a) adatok megismerése iranti kérelmek szama — targykor megjelolésével,

b) adatszolgaltats forméja,

¢) elutasitott kérelmek és azok indokai.
16.3. Az Adatkezel6 évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrol, valamint
azok indokairdl.

V. A kotelezoen kozzéteendo adatok
17. A kozzététel

17.1. A kozfeladatot ellaté szerv a teladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilonosen az allami
€s onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az allami €s 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasdra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra
vonatkozdan - koteles elosegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsat.
17.2. Az Isztv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdek( adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositis nélkiil, korldtozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hdlozati adatétvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (tovdabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzeétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

17.3. A 2. mellékletben szereplé adatokat teszi kozz€é honlapjin, az abban meghatarozottak
szerint. A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért
a jegyz6 felelds. Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a térvény vagy mads jogszabily
eltéroen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el.

VI. Zaro rendelkezések

18. A Szabalyzat 2020. december 14. napjan Iép hatédlyba.

Herodekné Szasz Agota
jegyzo




1. melléklet
Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezett kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok megjelenési formaja:
A kozérdekl adatokat (a megfeleld aldhiizando!)

I. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni €s mdsolatot is
kérek.
3. Csak mdsolat formdjaban kérem, mely masolatot
- papir alapon
- szamitogépes adathordozon: ...............c...... -n (az adathordozd megjelolése)
kérem.
A masolatot
- személyesen kivdnom dtvenni
- postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésével kapcsolatban:

Adatot €IOKESZITO MEVE:.....eiiiiiiiiie ettt e ettt e et e et e e e e naeeeennas
Azadatkozlés teljesitésenek 1dOpont)as. .o wmansmmnmeasimessisws s ST

Feljegyzés a kérelem megtagadasardl, elutasitasarol:
AZ IULASTEAS OKAL + . oeeiiiieitiee ittt ettt e b e b bt e bbb e s te e e b s e sb e e ebe e enbe e eaee e eaaeeenee e

A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezt
kévetéen ezt a részt haladéktalanul le kell vdgni, és meg kell semmisiteni!



2. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megobrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €sA vdltozdsokat kovetden
telefaxszama, elektronikus  levélcime,azonnal
honlapja, ligyfélszolgilatianak elérhetoségei
A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti

Az el6z6 allapot torlendd

felépitése szervezeti egységek A valtozdsokat kdvetden s . .,
- sene 2 _ . Az eldz6 allapot torlendd

megjelolésével, az egyes szervezetiazonnal

egységek feladatai

A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek €s az

egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A valtozasokat kdvetden

beosztdsa, elérhetésége  (telefon-  ésazonnal

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes

tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége A viltozasokat kovetoen

(telefon- €s telefaxszama, elektronikusazonnal

levélcime) €s az tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1€tszdma, p ; N

L ; ol . A valtozasokat kdvetden

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
PR azonnal

elérhetosége

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,

feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, va T — Gl i s
o Jagy o s g Y A vdltozdsokat kovetéen Az eldzé allapot 1 évig
alarendeltségében miikodo é

s . .
.. "y . azonnal archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,

€s 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével
mikodd  gazddlkodé  szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,A valtozdsokat kovetoen Az el6zd dllapot 1 évig
telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal archivumban tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviselojének neve, a kozfeladatot elldtd
szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatdé szerv dltal alapitott
ko’z.ala]zlt\,fanyok ) oL szekhely??A véltozdsokat kovetéen Az elozé dllapot 1 évig
elérhetésége (postai cime, telefon- , . e

: . g azonnal archivumban tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapit6 okirata, kezel0 szervének tagjai
A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, aA valtozdsokat kbvetden Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetési szervet alapité jogszabdlyazonnal archivumban tartdsdval
megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat,

Az €loz06 allapot torlendo

Az eloz6 dllapot torlendo

Az el6zo6 allapot torlendd



a Kkoltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjdnak elérhetosége,
milkodési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség é€s kiadé neve
és cime, valamint a foszerkesztd neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra
jogosult szervnek, ennek hidnydban aA vdltozdsokat kovetoen Az eloz6 dllapot 1 évig

A viltozdsokat kovetoen Az eléz6 allapot | évig
azonnal archivumban tartasaval

kozfeladatot ellatd szerv felettazonnal archivumban tartdsdval
torvényességi ellenorzést gyakorlo

szervnek az 1. pontban meghatdrozott

adatai

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megodrzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hatdskorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozOA valtozdsokat kovetoen Az eld6z6 dllapot 1 €vig
eszkozok, wvalamint a szervezeti ésazonnal archivumban tartdasaval
mikodési szabdlyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szdvege
Az  orszagos  illetékességli  szervek,
valamint a  févarosi és  megyei, . . — st ¥
E e P % EYCLA vdltozdsokat kovetden Az eldzo allapot

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot " 2

. L . . . .,azonnal torlendd
ellaité szerv feladatardl, tevékenységérol
sz016 tajékoztaté magyar €s angol nyelven
A helyt o©nkormdnyzat Onként vallalt y Az el6z6 dllapot 1 évig
¢ : Negyedévente y i3
feladatai archivumban tartdsdval
Allamigazgatasi, onkormdnyzati, €s egy€b
hatdsdgi  tligyekben ligyfajtanként é€s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezeése, hataskor
gyakorlasdnak  4dtruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, T " - 2
eny egesen - eyal megneve: A viltozasokat kbvetden Az el6zo allapot
illetékességi teriilete, az Ulgyintézéshez % 3

g . azonnal torlendo
sziikséges  dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgdltatdsi
dijak) meghatdrozadsa, alapvetd -eljardsi
szabdlyok, az eljdrdst meginditd irat
benydjtdsinak mddja  (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az  ligyintézés
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10.
11

hatdrideje (elintézési, fellebbezési

hatdrido), az Ugyek intézését segitd

utmutatok, az {ligymenetre vonatkozo

tijékoztatas €s az ligyintézéshez haszndlt

letolthetdé formanyomtatvanyok, az igénybe

vehetd elektronikus programok elérése,

idopontfoglalas, az tigytipusokhoz

kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az tgyfelet megilletd jogokrol

és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellité szerv dltal nyujtott

vagy  koéltségvetésébdl  finanszirozott

kozszolgiltatdsok megnevezése, tartalma, aA valtozasokat kovetoen Az el6zé allapot 1 évig
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,azonnal archivumban tartasaval
a kozszolgdltatdsért fizetendd dij mértéke,

az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvdntartdsok leiré

adatai (név, formatum, az adatkezelés cé€lja,

jogalapja, idGtartama, az €rintettek kore, az

adatok forrdasa, kérdoives adatfelvétel

eseten’ B kl‘tolfendo/ kerdc?lv), a%A valtozasokat kdvetden Az el6zo allapot 1 évig
adatvédelmi nyilvédntartdsba bejelentendo s .

o P % ._.azonnal archivumban tartasaval
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv
dltal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a mdsolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvidny ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az dllampolgiri kozremikodés
(véleményez€s) modja, eljardsi szabdlyai, a
testiileti szerv iléseinek helye, ideje,A valtozdsokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
tovabbd nyilvanossaga, dontései, ililésénekazonnal archivumban tartdsaval
jegyzokonyvei, illetve Osszefoglalol; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza
A torvény alapjdn kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédoTorveny eltérod
dokumentumok; a helyi o6nkormanyzatrendelkezése hidnydban Az elozo dllapot 1 évig
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésérea benyujtas idopontjat  archivumban tartdasaval
benyujtott eloterjesztések a  benyujtaskovetden azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig

Negyedévente . L
gy archivumban tartasaval

idépontjatol

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kozzétett Legalabb 1 évig
) . - . Folyamatosan - -
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsdaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirtFolyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
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12.

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19

21.

palyazatok szakmai leirasa, azok

eredményei €s indokoldsuk

i o . ; A vizsgalatrol sz6l6
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett. &

¢ p elentés
alaptevékenységgel kapcsolatosJ - 5
. " . megismerését
vizsgalatok, ellenérzések nyilvdnos, . © ",
megallapitasai Kovetoen
haladéktalanul
A kozérdeki  adatok  megismerésére

iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, s ahol kijelolésre kertil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informdcids
jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld

Negyedévente

ovedd
statisztikai adatgyijtés eredményei, ida’)’belil\]et’yedevente
véltozasuk

A kozérdeki  adatokkal kapcsolatos

kotelez6 statisztikai adatszolgaltatds adottNegyedévente
szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekli adatok hasznositasara
iranyuld szerzodések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6do
fel

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

Negyedévente

archivumban tartasaval

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elozo
torlendo

allapot

Az eloz06 allapot | évig
archivumban tartasaval

Az elozo dllapot | évig
archivumban tartisaval

Az ¢elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

lévd  kozérdekli adatok felhasznalasdra, A valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapot | évig

hasznositasara vonatkozd altalanosazonnal

szerzodesi feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A valtozasokat kivetden Az

kiilonos és egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében

levd, a kizadatok Gjrahasznositasarél szolo

torvény szerint Ujrahasznositds céljara
elérhetd kulturdlis kozadatok listija a
rendelkezésre allo formatumok

megjelolésével, valamint a kozfeladatotA valtozdsokat kovetod
ellatd SZEerv kezelésében lev, 15 napon beliil

a kozadatok djrahasznositdsdarél szélé

torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat

tipusokrol valo tdjékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis

kozadatok ujrahasznositdsiara vonatkozd A valtozasokat kdvetd
altalanos szerzodési feltételek 15 napon beliil
elektronikusan szerkeszthetod valtozata

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis

kdzadatok djrahasznositds cé€ljabol torténo A valtozasokat kdvetod
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak 15 napon beliil
altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
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archivumban tartiasaval

el6zo
torlendd

allapot

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zo allapot
torlendd
Az elozo allapot
torlendd



22,

A

24.

25,

képezo tényezokkel egyiittesen

A koézadatok djrahasznositasarél  szOlOA valtozasokat koveté Az elozo allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds 15 napon beliil torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott,

a kozadatok djrahasznositdsarél sz6lo

torvény szerint kotott kizardlagos jogot

biztosité megéllapoddsok szerzodo feleinek A vialtozdsokat kdvetd Az el6zo allapot
megjeldlése, a kizar6lagossag 15 napon beliil torlendo

iddtartamanak, tdrgydnak, valamint a

megallapodds egyéb lényeges elemeinek

megjelolése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a

kozadatok Gjrahasznositasarol szol6

torvény szerintA valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
a kulturdlis kozadatok digitalizdlasaral5 napon beliil torlendd

kizdrélagos jogot biztosité megallapodasok

szbvege

A kozadatok ujrahasznositdsardl szolo

torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi

szervezetszabalyozé eszkoz,

kozszolgaltatasi  szerzédés vagy mas

kételezd erdvel bird dokumentum (vagy az

- elerhetoseigere mutat/o/ hrvaﬂ{,o.z}as’),A véltozasokat koveté Az el6zo allapot
amely az  Ujrahasznositds  céljabdl 1% nagon bell wrlendd

rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytljtésével, elballitasaval, feldolgozasaval
€s terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbol vald
fedezését irja elo a kozfeladatot ellaté szerv
részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerintA vdltozasokat kdvetéen A kozzétételt kdvetd 10

beszamoldja vagy éves  koltségvetésazonnal évig

beszamolodja

A kozfeladatot ellato szervnél

foglalkoztatottak Iétszdmara és személyi

juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, A Kkiilon jogszabdlyban
illetve Osszesitve a vezetok é&s vezetd . meghatdrozott ideig, de
; e g 2 s . Negyedévente p .
tisztségviselok illetménye, munkabére, €s legaldbb 1 évig

rendszeres juttatasai, valamint archivumban tartasaval
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja €és mértcke
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Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
allamhdaztartasrol sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovibbd a tdmogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatdst visszavonjdk vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhaszndldsaval, az  allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdilkoddssal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékli drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog ataddsara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozo
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi é€s
biztonsdgi céli beszerzések adatai €s a
minositett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIILL
torvény 9. § (1) bekezdé€s b) pontja szerinti
beszerzések €s az azok eredményeként
kotott  szerzddések adatai  kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerzddés
targydért kikotott - dltalanos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idoszakonként visszatérd - egy ¢vnél
hosszabb idotartamra kotott -
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre  szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési €vben ugyanazon szerzédod
féllel kotott azonos targyua szerzodések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol  szolé  torvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (pélydzati

kifrasok, palyazék adatai, az elbirdlasr6lNegyedévente

készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)
A kozfeladatot ellité szerv dltal nem
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A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
kovetd hatvanadik napig évig

A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
koveto hatvanadik napig évig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

Negyedévente A Kiilon jogszabdlyban



alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen
egyesiilet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti

szervel szamara, foglalkoztatottjat,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segito szervezet

tdmogatasdra, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, otmilli6 forintot meghalad6
kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatdsaval

megvalosulé fejlesztések leirdsa, az azokraNegyedévente

vonatkozdé szerzodések
Kozbeszerzési informacidk (éves terv,

Osszegzés az ajdnlatok elbirdlasarél, aNegyedévente

megkotott szerzodésekrol)
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meghatiarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

Legaldabb 1 évig
archivumban tartidsaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Fiilopjakab Koézség Onkormanyzatinak a kozérdeki
adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovibbd a kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje tartalmat, megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozadsdban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztas Kelt Alairas

Juhdsz Katali 2déiievi munkatdrs |7 47 ¢ | Sl e |
Juhdsz Katalin ad6ligyi munkatdrs |/ 2 lu AR Hadiagin
Koncz-Virosi Orsoly: itkarsdgi igyintézs |17 17 Ak [Won@-Losron Uoodie

oncz-Virosi Orsolya titkdrsdgi tigyintézé |Lofp 17 ¢ X VIO 7

N o gazdalkodasi g F o 1 el A
Juhdsz Janos Palné S Yy H ]l,, LGk Aot et
ugyintezo it WAAN (1
. gazdalkodasi :
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