Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata

SZABALYZAT
a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjéroél

Hatalyos: 2019. november 1.



Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata
SZABALYZAT
a kotelezden kozzéteendo6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérél az alabbi rendelkezés keriil kiaddsra:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

I.1. A szabalyzat célja, hogy mindig biztositsa Fiilopjakab Kozscg Onkorményzata, valamint a
Kunszallasi K6zos Onkormdanyzati Hivatal Fiilopjakabi Kirendeltsége érdekkorében felmeriilo

a) az informdcios Onrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény alapjan (tovabbiakban: Info.tv);

b) a hirdetményi értesitések, és egyes hatdrozatok az dltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrol
sz016 2016. évi CL. térvény alapjan (tovabbiakban: Akr.);

c) a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6ldé 210/2009. (1X.29.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Kbj. Korm. rend.) alapjan a kereskedelmi tevékenységek
bejelentésérol vezetett nyilvantartdsok, valamint a mikodési engedélyekkel kapcsolatban
vezetett nyilvéntartasok;

d) a szallashely-szolgdltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tzemeltetési engedély kiaddsanak rendjérol szold 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet (Szsze.
Korm. Rend.) alapjan a szallashely-nyilvantartas;

e) egyeb, a Fiilopjakab lakossagit, a civil szervezeteket €s a vallalkozasokat €rint6 adatok

megismerését.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatdlya kiterjed

a)
b)

c)

d)

Kunszdllasi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Fiilopjakabi Kirendeltség (tovabbiakban:
Hivatal) dolgozdira;

Fiilopjakab Kozség Onkormdnyzatdval szerzédéses jogviszonyban dllé olyan személyekre,
akik a honlap feltoltésével €rintettek;

Fiilopjakab Kozség Onkormanyzata és a Hivatal munkdja sordn keletkezd kozérdekbol
nyilvanos adatokra, valamint a jogszabdlyon alapulé hirdetmények, hatdrozatok,
nyilvantartasok, szerzodések, illetve kozérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok
kozzétételére, valamint a masodlagos adatvagyon hasznositdsdra;

a https://fulopjakab.asp.lgov.hu cimen megjelend honlapra.

2.2. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:

a)

b)

az informdcids dnrendelkezési jogrol €s az informéciészabadsagrol sz616 2011, évi CXIL tv.
értelmében a személyes adatokra, valamint a kozhitelli nyilvantartdsokbol torténd
adatszolgaltatdsra,

az tigyfélkapu és hivatali kapu haszndlatara.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazdsdaban:

a)

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellitdé személy, aki az egyedi adatigényléshez és az
adatkezelési miveletekhez kapcsolodo feladatokat elvégzi.



b) Adatkezeld: a Polgarmester, a Jegyzo, tovabbd jogszabalyban meghatirozott esetben a
koztisztviselo.

c) Tartalomfeltoltd: az a koztisztviseld, aki az 1.1. pontban meghatarozott egyedi
kozzéiételeket, feltdltéseket végzi.

d) Kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy
formdban rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, ondllo vagy
gyljteményes jellegétol.

e) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

e) Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis
formdban, bdrki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozdst6l mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

f) Kozzétételi lista: Jelen rendelkezés mellékletében meghatarozott kozzéteendd kozérdekil
adatok €s kozérdekbdl nyilvinos adat kore.

I1. Tartalomfeltoltések
4. A kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak biztositasa
4.1. A kotelezden kozzéteendd adatok kore és kezelése

4.1.1. Az Adatkezeld, mint helyi oOnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy a feladatkorébe tartozé
tigyekben — igy kiilonosen —

- az Oonkormdnyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara,

- az 6nkormdnyzati vagyon kezelésére,

- akozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzodésekre,

- a piaci szereplok, a magdnszervezetek €s — személyek részére kiilonleges vagy

kizdrélagos jogok biztositasara vonatkozdan -

- koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsat.
4.1.2. Rendszeresen elektronikusan vagy mas médon kozzé kell tenni, illetve hozzdférhetové
kell tenni az adatkezeld tevékenységével kapcsolatos legfontosabb — igy kiilonosen —

- a hatdskorére,

- az illetékességére,

- aszervezeti felépitésére,

- aszakmai tevékenységére,

- az annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,

- abirtokdban 1€v6 adatfajtakra,

- €s a mukodésérdl szolo jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsara vonatkozd

adatokat.

4.1.3. Lehetové kell tenni, hogy az adatkezelo kezelésében lévo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv dllami vagy
szolgdlati titokkd nyilvénitotta, illetve, ha a nemzetkdzi szerzodésbol ered6 kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabbd, ha a kozérdekli adatok nyilvanossiagihoz valé jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi,

b) nemzetbiztonsagi,

¢) buniildozési vagy blinmegeldzési,



d) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
e) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra,
f) birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljardsra tekintettel

korldtozza.

4.2. Az adatkezel6 a kotelezéen kozzéteendd adatokat a Hivatal dtjan kezeli.
5. Az Info.tv. alapjan kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

5.2. A kozzétételi lista és az adatok karbantartdsa

52.1. A kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvdnos adatok megismerését a

https://fulopjakab.asp.lgov.hu cimii honlapon kell teljesiteni.

5.2.2. A kozzétételi lista tartalmazza
a) a kozérdekl adatok €s kozérdekbdl nyilvdnos adatok korét,
b) az a) pontban megjeldltek kozzétételére, helyesbitésére, frissitésére, megdrzésére
kijelolt felelosoket.

5.2.3. A kozzétételi lista a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

5.3. Adatvédelmi eldirasok:
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toréini kell.

6. Az Akr. alapjan hozott hatdésagi hatarozatok kozzététele, valamint a hirdetményi
értesitések kozzététele

6.1. Az Akr. alapjan kozzéteendd hirdetményi értesitések és hatésagi hatdrozatok kore és kezelése

6.1.1. Az Akr. 88. §-ban meghatdrozott hatésdgi hatdrozat fajtakat kell kozzétenni:
6.1.2 A kozzététellel lehetdvé kell tenni, hogy a hatésigi hatdrozatot barki megismerhesse.

6.2. A hatésagi hatiarozatok kozzétételi listdja €s azok karbantartasa

6.2.1. A hatdsdgi hatarozatok adatainak megismerését a https://fulopjakab.asp.lgov.hu cimi

honlapon kell teljesiteni.

6.2.2. A hatosagi hatdrozatok kozzétételi listdja tartalmazza
a) azon hatésagi hatdrozatok korét, melyet az Akr. alapjdn kozzé kell tenni.
b) az a) pontban megjeldltek kozzétételére, helyesbitésére, frissitésére, megdrzésére
kijelolt feleloscket.

6.2.3. A hirdetmények, illetve hat6sagi hatdrozatok kozzétételi listdja a Szabdlyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

6.3. Adatvédelmi el6irdsok:
A hat6sdgi hatdarozatokat anonimizdlt formdban kell kozzétenni. A kozzétett hatdsagi
hatarozaton allampolgarok személyazonositd €s lakcimadatait, valamint azon adatait,
amelyekbol beazonosithatok, nem kozolhetok.



7. Kbj. Korm. rend. alapjan vezetett nyilvantartasok kozzététele

7.1. A Kbj. Korm. rend. alapjan végzett nyilvantartisba vételek kore és kezelése
7.1.1. A Kbj. Korm. rend. alapjdn az aldbbi nyilvantartdsba vételeket kell kozzétenni:
- akereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos nyilvantartisokat,
- akizdrdlag lizletben forgalmazhato termekekkel, valamint az ilyen termékeket
forgalmazo tizletek mitkodési engedélyezésével kapcsolatos nyilvintartdsokat.
7.1.2. A kozzététellel lehetévé kell tenni, hogy a 7.1.1. pontban meghatirozott
nyilvantartdsba vételt barki megismerhesse.

7.2. A nyilvantartasba vételek kozzétételi listaja és azok karbantartdsa

7.2.1. A nyilvantartisba vételek adatainak megismerését a https:/fulopjakab.asp.lgov.hu

cim honlapon kell teljesiteni.

7.2.2. A nyilvéntartasba vételek kozzétételi listaja tartalmazza:
a) azon nyilvintartdsba vételek korét, melyet a Kbj. Korm. rend. alapjan kozzé kell
tenni,
b) az a) pontban megjeloltek kozzétételére, helyesbitésére kijelolt felelsoket.

7.2.3 A nyilvantartdsba vételi kozzétételi lista a Szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi.

7.3. Adatvédelmi el6irdsok
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositisahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rolni kell.

8. Szsze. Korm. rend. alapjin vezetett nyilviantartasok kozzététele

8.1. A Szsze. Korm. rend. alapjdn végzett nyilvantartasba vételek kore és kezelése
8.1.1. A Szsze. Korm. rend. alapjan az alabbiakat kell k6zzétenni:
- szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkez6 szallishelyek nyilvéntartdsa.
8.1.2. A kozzététellel lehetdvé kell tenni, hogy a 8.1.1. pontban meghatdrozott nyilvantartdst
barki megismerhesse.

8.2. A nyilvantartas kozzétételi listdja és azok karbantartdsa

8.2.1. A nyilvantartds adatainak megismerését a https://fulopjakab.asp.lgov.hu cimii

honlapon kell teljesiteni.

8.2.2. A nyilvantartdsba vételek kozzétételi listdja tartalmazza:
a) azon nyilvantartdasba vételek korét, melyet a Szsze. Korm. rend. alapjan kozzé kell
tenni.
b) az a) pontban megjeldltek kozzétételére, helyesbitésére kijelolt felelésoket.

8.2.3 A nyilvéntartdsba vételi kozzétételi lista a Szabdlyzat 4. szamid mellékletét képezi.

8.3. Adatvédelmi eloirasok
A nyilvantartasban csak azon adatok tehetok kozzé, amelyek a Szsze. Korm. rend.-ben
foglaltak szerint kételezo.

9. Egyéb adatvagyon kozzététele

9.1. Az 5-8. pontban nem szabalyozott egyéb, Fiilopjakab kozség lakossdgat, civil szervezeteit €s a
vallalkozdsokat €rinté adatokat kozzé kell tenni.



9.2. A kozzététellel lehetové kell tenni a 9.1. pontban meghatdrozott adatokat barki megismerhesse.
A kozzétételek adatainak megismerését a https://fulopjakab.asp.lgov.hu cimli honlapon kell
teljesitenti.

9.3. Adatvédelmi eloirdsok
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd.

IV. Felelosség
Jelen szabdlyzatban foglaltak megtartdsaért minden érintett feleldsséggel tartozik.
V. Zar6 rendelkezések

Ez a Szabalyzat 2019. november [. napjdn lép hatalyba.

,P
/] 2 J
Bodc Sﬁndor Herédekné Szdsz Agota
polgarmester jegyzo
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2. szamu melléklet

Az Akr.. alapjan hozott hatéségi hatirozatok kozzététele, valamint a hirdetményi
értesitések kozzététele

Megnevezés Feltoltésért felelos

hirdetményi értesitések addligyi ligyintéz6

Akr. 88. §-a szerinti kozlés addligyi ligyintézo




3. szamu melléklet

Kbj. Korm. rend. alapjan vezetett nyilvantartasok kozzététele

Megnevezés

Feltoltésért felelos

A kereskedelmi tevékenység bejelentésével
nyilvdntartasokat

adotigyi ligyintézo

A kizardlag iizletben forgalmazhat6 termékekkel, valamint
az ilyen termékeket forgalmazé iizletek mikodési

engedélyezésével kapcsolatos nyilvantartdsokat

adoiigyi ligyintézo
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4. szamna melléklet

Szsze. Korm. rend. alapjan vezetett nyilvantartasok kozzététele

Megnevezés Feltoltésért felelos

szdllashely-tizemeltetési engedéllyel rendelkezd addéligyi igyintézo
szdllashelyek nyilvantartasa




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérol szolo kozos
intézkedésben foglaltakat megismertem. Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomadsul veszem,
hogy az abban foglalt el6irdsokat a mindennapi munkavégzésem sordn koteles vagyok

betartani.
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