Kockazatelemzés

Fiildpjakab Kézség Onkormanyzat
2020. évi belso ellenérzési tervéhez.

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy azonositsa, elemezze és dokumentalja a Hivatal
mikodési folyamataiban létezé kockazatokat. A kockazatok azonositasa eléfeltétele a belsd
ellenérzési tervezésnek és a bels6 ellenérzési program kialakitasanak. A
kockazatelemzéshez olyan tényezék kerultek meghatarozasra, amelyek hatassal vannak a
rendszerek (folyamatok) mikddésére. Ezek, a bels6kontrollok értékelése; a valtozas; a
rendszer komplexitasa; a kolcsdnhatdas mas rendszerekkel; illetve a bevételszintek,
koltségszintek; a kilsé szervezetek, partnerek altal gyakorolt befolyas; tovabba a legutdbbi
ellendrzés ota eltelt id6; a vezetéség aggalyai; a pénzigyi szabalytalansagok valészinlisége;
valamint a szabalyozottsag és szabalyossag; a munkatarsak képzettsége és tapasztalata; és
az eréforrasok rendelkezésre allasa.

Egy terllet tényleges vagy potencialis kockazatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott terllet kulcsfontossagu tényezdinek meghatarozasa és mérlegelése alapjan, amelyek
az elvégzett tevékenységekkel, a létezd kontrollrendszerekkel, multbéli és valoszinisithetd
jovbBbeli eseményekkel, a mikodési kornyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek
(folyamatok) kockazatelemzését a kockazati tényezék, alapjan kell elvégezni. Ezek a:

Miikdodési kdornyezet kockazatai — a miikddés, tevékenység kontrollkdrnyezetében eredd
okbdl bekdvetkezd hiba kockazata. A legtipikusabb mikddési kdrnyezeti kockazatokat a
bonyolult szabalyozas, a szabalyok szama sok, azok természete bonyolult, a szabalyok
félreértelmezése vagy alkalmazasuk soran elkdvetett hiba kockazata nagy, illetve a
koltségvetési szerv bonyolult mikodése,

Belsd kontrollirendszer kockazatai — mas néven személyzeti vagy szervezeti kockazatok.

Annak kockazata, hogy a hibakat a szervezet kontrollrendszerével nem el6zik meg, nem
azonositjak, vagy nem javitjak ki. Az iranyitasi és ellen6rzési rendszerek a kontrollkornyezet
leképezéseként jonnek létre és mikddnek az adott szervezeten belll.

A folyamatban rejlé tényezék - a szervezet kontrollrendszerének tényeleges eljarasi
lépéseit, folyamatait foglaljak magukban. Ezeket a folyamatokat emberek mikodtetik, ezért a
folyamatok hatékonysaga nagyrészt attdl flgg, hogy a felelés munkatarsak mennyire
kompetensek, felkésziltek a teljesitendd feladatokra.

Ebben a targykorben megkilonboztetett figyelmet kell szentelni a munkatarsak szakmai
tapasztalatara — képzetlen vagy ideiglenes jelleggel alkalmazott munkaeré noéveli a hiba
kockazatat, ez a nagy fluktuacio esetén jellemzé probléma. A Motivaciéra, — a nem kelléen
javadalmazott és motivalt munkatarsak nagyobb valészinliséggel kovetnek el hibat vagy
siklanak el a problémak felett. A képesités, képzésre, — a szakérté munkatarsak kildnleges
képesitést vagy képzést igényelnek. Az eljarasi szabdlyokra, — a szervezetnek
dokumentalnia kell eljaras rendjeit és az alkalmazasukért felelés személyeket.

Korabbi belsd ellenérzések

A mikodési kdrnyezet és a kontrollrendszer kockazatainak értékelése mellett mérlegelni kell:
A korabbi hiba tényét — amennyiben el6fordultak ilyenek a multban, ezek fokozott kockazatra
utalnak. A korabbi belsé ellenérzést- a korabbi ellenérzések megallapitasai, figgéen azok
tartalmatél, fokozottabb (kritikus megallapitasok) vagy jelentéktelenebb (problémamentes
megallapitasok) kockazati helyzetet jelezhetnek.

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazathoz:
A = alacsony kockazat

K = Kdzepes kockazat

M = Magas kockazat
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1) A Koltségvetési rendelet megalkotasa.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés
Az ellendrzés célja: a koltségvetési rendelet-tervezet formai és tartalmi vizsgalata. A
koltségvetési rendelet megfelel-e, a jogszabalyi el6irasoknak; az &nkormanyzat
megfeleléen kialakitotta-e az udgynevezett cimrendjét; a jogszabalyi el&irasoknak
megfeleléen egymastdl elkilonitetten tartalmazza-e a mikddési és a felhalmozasi célu

bevételi és kiadasi el6iranyzatokat;

Bekodvetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezé Hatas valésziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizdlasanak elmaradésa K K K

Humaneréforras képzettségének/gyakorlat hianya K K K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejlé kockazat
A jogszabalynak megfelelé helyes cimrend kialakitasa, a
megfeleld bevételi és kiadasi eldiranyzatok meghatarozasa K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Korabbi belsé ellendrzések K K K

Szamitott kockazat:
A koltségvetési rendelet nem felel meg a jogszabalyi elirasoknak; Az dnkormanyzat
nem megfeleléen alakitotta ki az ugynevezett cimrendjét; Nem a jogszabalyi el6irasoknak
megdfeleléen tartalmazza a mikddési és a felhalmozasi célu bevételi és kiadasi

eléiranyzatokat;
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2) Szabalyozottsag
Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi ellenbrzés
Az ellendérzés célja: A gazdalkodast érinté szabalyzatok megfelel6ségének vizsgalata.
Rendelkeznek-e a mikddést, gazdalkodast szabalyoz6 alapveté dokumentumokkal, a
kotelezden elGirt szamviteli szabalyzatokkal, és amelynek elkészitését jogszabaly nem
irja el6, de a mikodés sajatossaga miatt indokolt. Kiderul-e a szabalyzatokbdl a
gazdalkodas folyamatainak egyes lépései, beleértve azt is, hogy mely ponton kinek,

milyen feladata van.

Bekdvetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezé Hatas valészinlisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa M K M

Humaneréforras képzettségének/gyakorlat hianya A A A

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

K A K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek A A A
Uj feladatok megjelenése M A M
Folyamatban rejlé kockazat
A vonatkozo bels6 szabalyzatok megléte, Eljarasi
szabalyok dokumentalasa K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:
Nem rendelkeznek a mikodést, gazdalkodast szabalyozé alapvet6 dokumentumokkal, a
kotelezben elGirt szamviteli szabalyzatokkal, és amelynek elkészitését jogszabaly nem
irja el6, de a mikoddés sajatossaga miatt indokolt. Nem derul ki a szabalyzatokbol a
gazdalkodas folyamatainak egyes lépései, beleértve azt is, hogy mely ponton kinek,
milyen feladata van.
Az egyes szabalyzatok nincsenek 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal, illetve nem

tikrézik megfeleléen a helyi sajatossagokat.
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3.) Koltségvetési tamogatasok igénylése, elszamolasa

Az ellendrzés tipusa: pénzigyi ellenbrzés

Az ellendrzés célja: a koltségvetési torvény alapjan, a kétott felhasznalasu tamogatasok

és az allami hozzajarulas valamint a koézpontositott eldiranyzatok elszamolasahoz

szlikséges alapadatok felllvizsgalata. A témakérh6z tartozé pénzigyi elszamolasok,

valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartasok ellenérzése.

Bekovetkezés | Osszesitett

Kockazati tényezo Hatas valészinilisége | kockazat
Miikédési kbrnyezet kockazata
Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K
Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K
Belsé kontrollrendszer kockazata
Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejl6 kockéazat
Az alap hozzajarulas meghatarozasa hibas M K M
Kiegészité hozzajarulasok igénylési, elszamolasi
feltételeinek figyelmen kivil hagyasa M K M
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

Az alap és kiegészit6 normativ tamogatasok igénylése és elszamolasa nem a

koltségvetési torvény és a vonatkozo jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen torténik, igy

visszafizetési kdtelezettséget eredményez.
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4.) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa
Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Az ellenérzés célja: vizsgalni, hogy a kotelezettségvallalasanak rendje megfelel-e a

jogszabalyi eléirasoknak.

Bekovetkezés | Osszesitett

Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat
Miikédési kbrnyezet kockazata
Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K A K
Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K
Belsé kontrollrendszer kockazata
Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa A K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejl6 kockéazat
A vonatkozo bels6 szabalyzatok hiany, Eljarasi
szabalyok nem megfelel6 dokumentalasa K K K
Az analitikus nyilvantartas hianya K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata A K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

Nem szabalyoztdk a kotelezettségvallalas dokumentumait, az analitikus nyilvantartas

vezetésének rendjét, felelését, valamint a fékényvi

konyvelés maodjat,

illetve a

kotelezettségvallalas analitikaba torténd régzitésének idépontjat és a fékdnyv-analitika

egyeztetését;

Nem vezetnek a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a koételezettségvallalasrol

analitikus nyilvantartast és az nem biztositia a naprakész informaciokat a vezetés

szamara; illetve nem allapithaté meg az évenkénti kdtelezettségvallalas 6sszege.
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5.) A helyi adébevételek teljesiilése
Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés
Az ellendrzés célja: a helyi addbevételek teljesiilésének felllvizsgalata, a helyi adok

kivetésének, behajtasanak, szabalyszerliségének és hatékonysaganak értékelése.

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejl6 kockéazat
A vonatkozo rendelet hianya, nem megfelel6
dokumentaltsag, K K K
A hatralékok behajtasanak figyelmen kivil hagyasa K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Korabbi belsé ellendrzések K K K

Szamitott kockazat:
Az énkormanyzat a helyi adok bevezetésér6l nem alkotott rendeletet; a képviselé-testiilet az adotigyi
feladat- és hataskorében nem hatarozta meg az illetékességi teriiletet, Nem allapitottak meg helyesen
a helyi ado bevezetésének idOpontjat és idétartamat, a helyi addzas részletes szabalyait a helyi adok
mértékeét;
Az Onkormanyzat nem biztositotta az ad6z6 szdmara a mentességeket és a
kedvezményeket, nem voltak figyelemmel a kotelez§ adomentességekre; a helyi adé

megfizetése nem a jogszabalyban meghatarozott hataridék betartasaval torténik.
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6.) A bizonylatok alaki, tartalmi helyessége

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés
Az ellendrzés célja: a vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelelés, a szabalyzatok

érvényesllése a gyakorlatban

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez8k valtozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejlé kockazat
A vonatkoz6 belsé szabalyzatok hianya, Eljarasi
szabalyok dokumentalasanak hidnya K K K
Analitikus nyilvantartasok nem megfelel$ vezetése, K K K
A fékdnyv és az analitika nem megfelelé
kapcsolata, a rendszeres egyeztetés hianya K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata A K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

A bizonylatokra vonatkozd belsd szabalyozds nem felel meg a jogszabalyban elirt
kovetelményeknek és azt, a gyakorlatban nem alkalmazzak, nem alakitottak ki a
kotelezettségvallalas érvényesités utalvanyozas és ellenjegyzés megfeleld rendjét, a
munkavégzeés soran betartjak-e azt;

Nem Készilt megfeleld bizonylat minden gazdasagi mdaveletrél, eseményrdl, amely az
eszkdzok, illetve forrasok allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja; a kdnyvviteli
nyilvantartasban nem a szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan toérténik az adatok
bejegyzése;

A pénzeszkozoket, illetve az egyéb gazdasagi miveleteket érinté bizonylatok feldolgozasi
rendjénél nem veszik figyelembe a jogszabalyi elbirasokat; a fokonyvi koényvelés, az
analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetése és ellenérzés nem

biztositott;
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7.) Vissza nem téritendd tamogatasok felhasznalasa

Az ellendrzés tipusa: pénzigyi ellenbrzés
Az ellenérzés célja: hogy képet adjon az dnkormanyzat koéltségvetésébdl tamogatott
tarsadalmi és egyéb szervezetek részére juttatott vissza nem téritendd tamogatasok, cél

szerinti felhasznalasarol.

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K A

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

A K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K A K
Uj feladatok megjelenése A K K
Folyamatban rejlé kockéazat
Az allamhaztartason kivilre teljesitett pénzeszkoz
atadasok soran, a belsd kontrollrendszer hidnya A K K
A szabalyszer(i dokumentaltsag hianya K K K
A tdamogatasok igénylésének, folydsitasanak,
megfelelésége K K K
Az elszamolasok szabalyszerlisége K K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

A képvisel6 testllet altal, az éves koltségvetési rendelettel nyujtott tamogatasokkal
Osszefugg6 tevékenység nem megfeleléen szabalyozott.

A tdmogatasok felhasznalasa nem rendeltetésszer(ien, a tdmogatasi célnak megfeleléen
tortént.

A felhasznalast alatamasztd benyujtott bizonylatok nem feleinek meg a szamviteli
torvényben rogzitett bizonylati elv és bizonylati fegyelem rendelkezéseinek, valamint a

szamviteli bizonylatokra vonatkozo eléirasoknak.
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8.) Az Ovoda miikodése, gazdalkodasi tevékenysége

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Az ellenérzés célja: az Ovoda tevékenységének atfogo vizsgalata

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejlé kockazat
A vonatkozo bels6 szabalyzatok megléte, Eljarasi
szabalyok dokumentalasa K K K
A pénzkezeléssel, illetve a bizonylatokkal
kapcsolatos eljarasrendek hianyossagai K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Koréabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:
A bels6é szabalyzatok nem felelnek meg a jogszabalyi elbirasoknak. A munkavégzés
soran nem tartjdk be a jogszabalyban és bels§ szabalyzatban megfogalmazott

el6irasokat.

A pénzkezeléssel, illetve a bizonylatokkal kapcsolatos eljarasrend nem megfelelé.
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9.) Az élelmezési tevékenység

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Az ellendrzés célja: az élelmezési tevékenység atfogd vizsgalata

Az dnkormanyzat az élelmezési tevékenységét vasarolt élelmezéssel oldja meg, ezen a

terlleten nincs belsé ellendrzési kotelezettség.
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10.) A beszerzési eljarasok

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés
Az ellendrzés célja: a kozbeszerzési eljarasok megfelel6 dokumentaltsaganak, és a
szabalyszer( nyilvantartasok meglétének mindsitése, vizsgalni, hogy a kézbeszerzések

rendje megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa A K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K A K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

A A A
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek A K K
Uj feladatok megjelenése K A A

Folyamatban rejlé kockéazat

A kdzbeszerzési terv elkészitésének,
modositasanak megfelel6sége K A K
A pénzugyi teljesités, a gazdasagi esemény

kdnyvelése, a nyilvantartasok vezetése, jelentési
kotelezettségek teljesitésének hibai. K K K

Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K

Korabbi belsé ellenbrzések

Szamitott kockazat:

A kozbeszerzések rendjére vonatkozd szabalyozas nem felel meg a jogszabalyban el6irt
kovetelményeknek, nem készllt éves koOzbeszerzési terv, és azt folyamatosan nem
aktualizaltak.

Az el6z6 évi kdzbeszerzésekrél nem készult statisztikai 6sszegzés. Nem hataroztak meg az
eljarasba bevonni kivant személyekkel szembeni 6sszeférhetetlenségi, és szakértelemre
vonatkozd, valamint a birald bizottsag tagjaira vonatkozé kdvetelményeket.

Nem szabalyoztak, hogy ki dénthet az eljaras fajtajardl, ki irhat ki kdzbeszerzési eljarast,
palyazatot, az értékhatar alatt azonos targyu beszerzések —egyidejlileg, vagy a kéltségvetési
éven beldl — torténtek-e, ha igen, a részek egyittes értéke elérte-e az értékhatart, illetve
alkalmaztak-e a kézbeszerzési tdérvényt, a részekre bontott beszerzésekre, illetve hogy ki és
milyen indokok alapjan hatarozta meg az eljaras fajtajat, valamint hogy a valasztott eljaras

indokolt-e.

11/15



11)) Vagyongazdalkodas, a vagyon nyilvantartasa

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Az ellenérzés célja: az 6nkormanyzati vagyonnal valé szabalyszer(i és szabalyozott

gazdalkodas vizsgalata.

Bekovetkezés | Osszesitett

Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat
Miikédési kbrnyezet kockazata
Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa K K K
Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K
Belsé kontrollrendszer kockazata
Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa A K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K A K
Uj feladatok megjelenése A K K
Folyamatban rejlé kockéazat
A vagyonrendelet és a vonatkoz6 bels6
szabalyzatok megfelelésége, A K K
A vagyontargyak megfeleld nyilvantartasanak,
hasznositasanak, leltarozasanak hianyossagai K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

A vagyonrendelet, illetve a belsé szabalyzatok nem felelnek meg a jogszabalyi

el6irasoknak. A munkavégzés soran nem tartjdk be a jogszabalyban és belsé

szabalyzatban megfogalmazott el6irasokat.

A vagyontargyak nyilvantartasa, hasznositasa, az eszkozOk selejtezése, a leltarozas

el6készitése végrehajtasa nem megfeleld.

A pénzkezelés nem a jogszabalyi el6irasok betartasaval torténik.
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12.) A beszamolé illetve a zarszamadasi rendelet vizsgalata.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Az ellendrzés célja: a beszamold, a zarszamadasi rendelet-tervezet formai és tartalmi
vizsgalata az eszk6zdk és azok forrasainak szambavétele a vonatkozd jogszabalyi
elbirasok és belsé szabalyoknak megfeleléen tértént-e.

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa A K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K A K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k véltozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejlé kockazat
A vagyontargyak mérlegtételenkénti besorolasa
helytelen K K K
Az aktiv és passziv pénzlgyi elszamolasok
megfelel6sége K K K
A maradvany helytelen megallapitdsa K K K
Munkatarsak szakmai tapasztalata K K K
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:

A vagyontargyak mérleg tételenkénti besoroldasa nem a vonatkozdé jogszabalynak
megfeleléen tértént, nem a Szamviteli térvény elbirasai szerint vették figyelembe; Az
értékcsoOkkenés elszamolasanal nem a megfeleld leirasi kulcsokat vették figyelembe,

A koveteléseket nem az elfogadott, elismert 0sszegben vették nyilvantartasba. A
pénzeszkdzOk mérleg értéke nem teljes korlien tartalmazza a készpénz, illetve a fizetési
szamla allomanyanak mérleg fordulénapi értékét; nem vezetnek az egyéb aktiv pénzugyi
elszamolasokrdl analitikus nyilvantartast, A sajat toke, illetve a t6kevaltozasok érteke
nem a megfelel6 médon kerullt kimutatasra, A koltségvetési tartalék elszamolasa, és a
maradvany megallapitasa nem helyesen tortént;

A kotelezettségekrdl nem vezetnek pontos analitikus nyilvantartast; nem kalén soron
mutattak ki a szallitéi allomanybdl a targyévet és a targyévet kovetd évet terheld
kotelezettséget; nem vezetnek az egyéb passziv pénzigyi elszamolasokrdl analitikus
nyilvantartast, értékik nem teljes koérlien tartalmaz minden passziv pénzlgyi

elszamolast.
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13.) A személyugyi és munkaiigyi dokumentumok teljessége

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés
Az ellendrzés célja: a személylgyi, munkaigyi dokumentumok megfelel6 és
szabalyszerli nyilvantartasa meglétének mindsitése, vizsgalni, hogy a besorolasok

megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Bekovetkezés | Osszesitett
Kockazati tényezo Hatas valdsziniisége | kockazat

Miikédési kbrnyezet kockazata

Bonyolult szabalyozas, Szabalyozottsag hianya,
Aktualizalasanak elmaradasa A K K

Humaneré&forras képzettségének/gyakorlat hianya K K K

Belsé kontrollrendszer kockazata

Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa

K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek A K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatban rejlé kockéazat
Az alkalmazasi iratok megfelel6sége K M M
A szabadsag igénylése, a nyilvantartasanak
vezetése, jelentési kdtelezettségek teljesitésének
hibai. K M
A megfeleld munkakéri leirasok megléte M
Korabbi belsé ellenbrzések K K K

Szamitott kockazat:
Az alkalmazasi iratok, a végzettséget, képzettséget igazolé dokumentumok megléte nem
teljes kord. A besorolasok, nem megfeleléek. Nem késziltek megfeleld munkakéri leirasok.
Nem készll megfeleld dokumentum a szabadsag igénylésrél, annak nyilvantartasardl, illetve

a munkaidé nyilvantartasrol.
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A kockazatelemzés

eredménye

informacioval

szolgal

az éves

ellenérzési

terv

elkészitéséhez, ami a ténylegesen rendelkezésre allé eréforrasokat veszi figyelembe.

Osszesitett kockazatelemzés:

A (A5 A Osszesitett
Ssz Ellenérzendé folyamat, vagy szervezeti | miikddési | kontroll |folyamatban kockazat
’ egység kornyezet | rendszer rejlé felmérés
kockazatai | kockazatai | kockazat

1 | A kOltségvetési rendelet megalkotasa K K K K
2 | A szabalyozottsag M M K M

A koltségvetési tamogatasok igénylése, K K M M
3 |elszamolasa
4 | A kotelezettségvallalas nyilvantartasa K K K K
5 | A helyi adébevételek teljesiilése K K K K
6 | A bizonylatok alaki tartalmi helyessége K K K K

A vissza nem téritendd tamogatasok K K K K
7 |felhasznalasa
8 | Az Ovoda miikédése, gazdalkodasa K K K K
9 |Elelmezési Tevékenység - - - -
10 | A beszerzési eljarasok K A K K

A vagyongazdalkodas, a vagyon

oY ) K K K

11 | nyilvantartasa

A beszamol¢, illetve a zarszamadasi K K K K
12 |rendelet

A személyugyi és munkaugyi
13 | dokumentumok teljessége K K M M

Jelmagyarazat a kockazatelemzd tablazathoz:

A = alacsony kockazat

K = Kozepes kockazat

M = Magas kockazat

Az éves belsd ellendrzési tervben a magas prioritasu rendszerek keriltek vizsgalatra

kijeldlve.

Fulépjakab, 2019. november 29.

Alacs Gyulané
Belsé ellenér s.k.
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