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Előterjesztés 

Fülöpjakab Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2020. január 28-i ülésére 

 

Tárgy: A Kunszállási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  

módosítása 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Kunszállás és Fülöpjakab községek önkormányzatai a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 

2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 85. §-ának (1) bekezdése alapján 2013. április 1-jei hatállyal 

létrehozták a Kunszállási Közös Önkormányzati Hivatalt.  A Hivatal tekintetében készült Szervezeti és 

Működési Szabályzat. 

 

Az Állami Számvevőszék Kunszállás Önkormányzatánál „Integritás- és belső kontrollrendszer, 

Befektetési tevékenységek ellenőrzése” címmel tartott ellenőrzést. Megállapították, hogy a 

költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.(XII.31.) 

Korm. rendelet 15. § (2) bekezdésben foglaltak ellenére a Hivatal SZMSZ-ében a jegyző nem írta elő  

a belső ellenőrzési feladatok ellátását végző személy feladatait. A Polgármester részére 

megfogalmazott javaslatok egyik pontja az volt, hogy gondoskodjon a Kunszállási Közös 

Önkormányzati Hivatal jogszabályi előírásoknak megfelelő tartalmú szervezeti és működési 

szabályzatának képviselő-testület elé terjesztéséről.  

 

Az SZMSZ  18. § kiegészül az alábbiakkal: 

„(3)Költségvetés ellenőrzése 

a) A költségvetés ellenőrzés részletes szabályait a vonatkozó szabályzatok és az ellenőrzési nyomvonal 

tartalmazza. 

b) Belső ellenőrzés 

A közös hivatal belső ellenőrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakításáért a jegyző felelős. 

A belső ellenőrzés feladatköre magában foglalja a közös hivatalban folyó 

- szakmai tevékenységgel összefüggő és 

- gazdálkodási tevékenységgel kapcsolatos ellenőrzési feladatokat. 

A belső ellenőrzési feladatokat képviselő-testület által elfogadott éves belső ellenőrzési terv alapján 

független belső ellenőr, határozatlan időre szóló Megbízási szerződés szerint látja el.” 

 

Legutóbb 2017. április hónapban történt módosítás az SZMSZ-ben, így a fentieken túl az aktuális 

változtatásokat szeretném bemutatni: 

 

1. A 7.§-ban található a  hivatal engedélyezett létszáma, melyet 12 főben állapítottak meg, 2020. 

évben is. A munkakörök az alábbiak szerint módosulnak: 

Kunszállás  

jegyző      1fő 

pénzügyi ügyintéző     3 fő 

adóügyi-szociális ügyintéző     1 fő 

igazgatási ügyintéző    2 fő 

 

Fülöpjakab 

pénzügyi ügyintéző     2 fő 

adóügyi-szociális ügyintéző    1 fő 

igazgatási ügyintéző     2 fő 
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2. A 8.§ (2) bekezdés az alábbiakra módosul: 

„(2) A közös hivatal köztisztviselőinek ügyfélfogadási rendje:  

a) kunszállási székhelyen: 

hétfő:  8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

kedd:   8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

szerda:  8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

csütörtök: 8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

péntek:   nincs ügyfélfogadás 

 

aa) a pénztár ügyfélfogadási ideje:  

kedd: 10.00-12.00 és 12.30-15.00 óráig 

csütörtök: 10.00-12.00 és 12.30-15.00 óráig 

 

b) fülöpjakabi kirendeltségen: 

hétfő:  8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

kedd:   8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

szerda:  nincs ügyfélfogadás 

csütörtök: 8.00-12.00 és 12.30- 16.00 óráig 

péntek:  8.00-12.00 óráig  

    

ba) a pénztár ügyfélfogadási ideje:  

hétfő:   8.00-12.00 és 12.30-15.00 óráig 

szerda:  8.00-12.00 és 12.30-15.00 óráig” 

 

3. A 8.§ (3) bekezdés az alábbiakra módosul: 

„(3) A Jegyző ügyfélfogadási rendje:  

a) kunszállási székhelyen: hétfőn és szerdán 9.00-12.00 és 12.30- 15.00 óráig, 

b) fülöpjakabi kirendeltségen: kedden 9.00-12.00 és 12.30- 15.00 óráig tart ügyfélfogadást.” 

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy vitassa meg az előterjesztést, és fogadja el a Kunszállási 

Közös Önkormányzati Hivatali Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását. 

 

Kunszállás, 2020. január 22. 

        Heródekné Szász Ágota sk. 

                      jegyző 
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Határozat-tervezet 

 

…/2020. (…) ÖH 

A Kunszállási Közös Önkormányzati Hivatal  

Szervezeti és Működési Szabályzatának módosításáról 

 

Kunszállás/Fülöpjakab Község Önkormányzatának Képviselő-testülete jóváhagyja a 

Kunszállási Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: KÖH) Szervezeti és Működési 

Szabályzatának egységes szerkezetbe foglalt módosítását. 

 

 

Felelős: Képviselő-testület 

Határidő: 2020. január 31. 


